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Dies ist die erste Tabelle, die man in Tabelle 1 sieht.

	Schlüssel
	Wert

	a
	1

	b
	2
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Abbildung 1 ist die erste Abbildung. Hierbei bekommt man mit Bildern in Word nie Probleme, wenn man sie mit der Option „Mit Text in Zeile“ anordnen lässt. Alle Optionen, die unter der Kategorie „Mit Textumbruch“ stehen, empfehle ich nicht!
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Um ein Worddokument komplett zu aktualisieren, kann man alles markieren, Rechtsklick und „Felder aktualisieren“ auswählen. Dann werden Literaturverzeichnis, Abbildungsverzeichnisse und alles andere neu berechnet. Das kann in großen Dokumenten und besonders bei vielen Quellen (so ab 100 Quellen wird’s langsamer, bis 360 Quellen habe ich aber noch nie einen Absturz gehabt) etwas dauern. Hier ist Geduld gefragt.


Statt das Dokument zu Drucken und dabei den Windows PDF-Drucker auszuwählen, sollte man zum Export als PDF das Dokument speichern und dabei das Format PDF auswählen.
Damit die Bilder nicht unscharf werden, sollte man in folgendem Menü die höchste Bildqualität auswählen:
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